ll. REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINAN  CIAM SIAS PAREIGAS

2. Reikalavimai darbuotojui, einéiam Sias pareigas:

2.1. tueti ne zemespkaip auksijj neuniversitetinarba jam prilygirg iSsilavining;

2.2. tueti Lietuvos Respublikos pilietyh

2.3. mokti lietuviy kalln;

2.4. mti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konsijii@enes akio ir kaimo pktros
jstatymu, savivaldyds tarybos sprendimais ir kitais t&ssaktais, reglamentuoj&ais zengs tkio ir
kaimo pktros klausimus;

2.5. planuoti ir organizuoti savo veiklkonsultuoti zemdirbius savo kompetencijos ribose;

2.6. iSmanyti dokument rengimo ir jforminimo taisykles, modi dirbti MsOffice
programiniu paketu;

2.7. laikytis tarnybias etikos norm, geleti bendrauti ir bendradarbiauti.

1. SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Informuoja ir konsultuoja parei§kis apie jiems teikiagparan.

4. Pateikia pareigkui nustatytos formos registre pasirasyti sutikirél deklaruojamy
duomen jvedimoj Zemnes akio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau UKVC) tvarkoma
paraisSk; pricmimo informacig sistem (toliau — PPIS).

5. Suveda pagal AKVC pateikiy darbo procesty aprade nustatyttvarka seniinijose,
praSymy pakeisti paraiSkos duomenis ir paraiskos duomeRiBIS (uzpildo paraiskos elektrogin
formg), prireikus patikslinti, ar pareigfjo duomenys teisingi, paraiSkas/prasymus pakeijuos
registruoja nustatyta tvarka.

6. Patikrina paraigk pricmimo PPIS metu, ar Zem tkio valdy valdytop, teikiartiy
paraiSkas tiesiogims iSmokoms gauti bei paraiSkas pagal EuroposéZdikio fondo kaimo
plétros priemones, valdasegistruotos Lietuvos Respublikos zesakio ir kaimo verslo registre.

7. Padeda pareiékii elektroninio jbraizymo lidu pazynéti Zemelapio fragmente (-uose)
deklaruojam zenes iikio naudmen, pasliy, kity lauky ar misko plog ribas.

8. Padeda pareikii elektroniniu idu PPIS nurodyti ir aprasyti kontrolingenes sklypy
riby pasikeitimus atskiru zeks tkio ministro jsakymu nustatyta tvarka (jei tokipasikeitiny
esama).

9. Nustdius jbraizyty lauky grafinius persidengimus, per 10 kalendayidien; informuoja
apie tai visus pareisjus, kuryy laukai persidengia.

10. Priima pagal WIKVC parengh ir sudering su Nacionaline mafimo ageniira (toliau —
Agenfira) procedros aprag seniinijoje praSymus pakeisti paraiSkos duomenis beiskisu
priemoni; administravimu susijusius dokumentus, atlieka iB&y#praSymy pakeisti paraiskos
duomenis ir kiy dokumeng pirmin; vizualing patikrinimg.

11. Perduoda pagalZKVC parengh ir sudering su Agentira procedros apras pradymus
pakeisti paraiskos duomenisUIKVC, kitus su priemonj administravimu susijusius dokumentus
perduoda Agemtai.

12. PareisSiui patikrinus uZpildyd paraisSkos fornyprasym pakeisti paraiSkos duomenis ir
patvirtinus, kad duomenys teisingi, atspausdinaipkos/praSymo pakeisti paraisSkos registravimo
dokumentus su sugeneruota SeSioliktagkaitmemn santrauka, registravimo dokumentus pasiraso
ir pateikia juos pasiraSyti pareiui. Viena pasiraSyto registravimo dokumento egzempliori
grazina pareidjui, kita egzemplioni nustatyta tvarka perduoda Zésrikio skyriaus atsakingam
specialistuli.

13. ISspausdina uZpildytparaiSkos forrp su pareiSgo prisiimamaisjsipareigojimais (su
nurodyta sugeneruota SeSioliktairskaitmem santrauka)/ praSysnpakeisti paraiSkos duomenis.



PareiSkjui parasSu patvirtinus registravimo dokumgergu jame nurodytu sugeneruotu kodu,
uzpildyty ir pasiraSyd paraiskos forryprasym pakeisti paraiSkos duomeniggina pareisSgui.

14. Atliekant duomepkeitima (-us) paraiskoje, priima papildomus dokumentuseig&jui
pasiraSant prasymo pakeisti paraiskos duomenistragimo dokumente su papildomo dokumento
SeSioliktainiy skaitmem santrauka, kuris bus automatiSkai sugeneruotass tigraSyme pakeisti
paraiSkos duomenis keisttuomenn.

15. ISsaugo parei8kii parasu patvirtinus paraiskos/prasymo pakeiatagkos duomenis
duomen teisingum, duomenis PIKVC tvarkomoje PPIS.

16 .Nustato esant poreikiui, , ar subjektai, sieljia gauti parag) deklaruojamame plote
uzsiima zenas tikio veikla, ir iSduodajsfakty patvirtinargias pazymas.

17. Gavus i§ Agentos ar ZJIKVC duomenis apie parai$koje nustatytus netikslsmu
informuoja pareisgus apie migtus netikslumus.

18. Perduoda PPIS neregistruojamus dokumentus #geérdUIKVC procediry aprase
nustatyta tvarka iki tets aktuose, reglamentuojamose atitinkarp paramos priemoni
administravim, nustatyg terminy.

19. Renka pagal kompetengijstatistinius duomenis, rengia ataskaitas ir ¢ejkps teiss
akty nustatyta tvarka.

20. Dalyvauja organizuojamuose seminaruose, mokgmuo pasitarimuose zes tikio
klausimais.

21. Padeda organizuoti Zemdiybventes, muges, parodas irgkiiemdirby SvietjiSka
veikla.

22. Dalyvauja civiligs saugos mokymuose ir kitose civignsaugos priemese.

23. Vykdo atskirus Ziezmayi apylinkes seniino nurodymus, susijusius su Zesvikiu ir
kaimo pktra.



