IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM
VALSTYB ES TARNAUTOJUI

6. Valstyhes tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atiikbs specialius reikalavimus:

6.1. tureti ne Zemesn kaip auk&fjj neuniversitetin iSsilavinimg arba auksStesj
iSsilavinimg, arba iki 1995 metjgyta specialji vidurinj iSsilavinim;

6.2. tuéti ne mazesy kaip vienenj mety darbo patiit vietos savivaldos ar vieSojo
administravimo srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ¢sigktus, reglamentuojéins vietos savivalg
valstykes tarnyly, vie®jj administraving, darbo santykius, asmens duometeisine apsaug,
biudzeto sandar darbuotoy saug ir sveikat, dokumeni rengimy ir kitus teigs aktus, reikalingus
pareigyles apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

6.5. geldti valdyti, sisteminti, apibendrinti informagijr rengti iSvadas;

6.6. sugetti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiSgknuoti savo veilgl

6.7. tuéti B kategorijos vairuotojo pazyéima.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstgdarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1.organizuoja ir kontroliuoja Vietos savivaldostatyme, kituose teis aktuose,
susijusiuose su samijos veikla, ir Serinijos veiklos nuostatuose nustatytfunkcijy
igyvendinimn,

7.2. atlieka senriinijos vidaus administravig

7.3. administruoja semnnijai skirtus asignavimus, siekdamas efektyvaas panaudojimo;

7.4.rengia seninijos veiklos programas, teikia jas svarstyti 8aios seninakiy
sueigoje. Supazindina s@nakius su Savivaldyés tarybos patvirtintomis programomis ir aptaria
skirty asignaving naudojin;

7.5. pagal kompetengijsudaro sutartispipinasi jj vykdymu;

7.6.i18duoda semnijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenanmsi vietos
deklaravimojstatyme nustatytus, taip pat Seimosésud kitokius faktire packt] patvirtinar€ius
dokumentus, iSskyrus atvejus, kai tai pagakteaktus turi bti patvirtinta kitais dokumentais;

7.7.tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomerngyvenamosios vietos netuéin
asmem apskai;

7.8.15duoda leidimus laidoti, jeigu seémijos aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapini
prieziirg;

7.9. Notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka iseiai priskirtos
teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir @nio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai
tvirtina seniinijai  priskirtos teritorijos gyventgj oficialiesiems testamentams prilyginamus
testamentus. Samas notarinius veiksmus atlieka semnjos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus
ne seninijos patalpose seimas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmgb syarbios
priezasties negali atvykisentiinijos patalpas ir iSkviga seniing j savo gyvenagja vieb;

7.10. suraso Administracini teisss pazeidim protokolus ir nagriga Administracing
teises pazeidim kodekso priskirtas administraaijnieisss pazeidin bylas;

7.11. kontroliuoja, ar teikiant viegsias paslaugas laikomasi teisaktuose ir sutartyse
nustatyy reikalavimy dél jy teikimo, nagrigja asmen prasymus bei skundugldriesyjy paslaug
teikimo ir Siais klausimais pagal savo kompetencipriima sprendimus. Savivaldgb
administracijai bei kitiems vigfy paslaug teikimg administruojantiems subjektams teikia
pasiilymus ¢l vieSuy paslaug teikimo gerinimo;

7.12. nustatyta tvarka pri#ri prekyly vieSosiose vietose;

7.13. teikia Savivaldybs administracijos direktoriui pagymus cl kity Savivaldylés
administracijos strukiriniy padalini; valstykés tarnautaj ir Savivaldyles jstaigy vadow veiklos
seniinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, Savivajdei priklausatiy keliy, gyvenvi€iy gatvi,



Saligatvyy ir aikXiy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto orgawmimao, Savivaldybei
priklausaiy pastaf ir statini remonto, paminki, kapiniy prieziaros, viegjy paslaug teikimo
gyventojams organizavimo;

7.14. Saukia seminijai priskirtos teritorijos gyventgjsueigas ir organizuoja susitikimus su
Savivaldykes ir valstyleés instituciy pareiginais, siekdamas uztikrinti gyvengojdalyvaviny
tvarkant vieSuosius reikalus;

7.15. dalyvauja Savivaldys tarybos bei jos komitgt posdziuose, Savivaldyis
administracijos pasitarimuose, kai svarstomi suitsgjai priskirtos teritorijos bendruomeés
gyvenimu susy klausimai, arbagalioja tai daryti kig sentinijos valstylés tarnauta;

7.16. apibendrina gyvenan vietoviy bendruomenj atstow; pastabas bei patymus ir
teikia juos Savivaldyws administracijos direktoriui. Konsultuoja semijai priskirtos teritorijos
gyventojus ir teikia jiems informaagijapie Savivaldyés instituciy ir Savivaldylkks administracijos
bei valstylgs instituciy veikla savivaldylgs teritorijoje;

7.17. uztikrindamas gyventqj dalyvavimy tvarkant vieSuosius savivaldyb reikalus,
nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyvent@pklausas, atliekant gyveniojir basty, kitus
visuotinius surasymus;

7.18. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidenitetuvos Respublikos Seimo
rinkimus, rinkimus] Europos ParlamegitSavivaldylés tarybos rinkimus ir referendumus;

7.19. organizuoja viesuosius ir visuomenei naudingus urpildo visuomenei nauding
darhy atlikimo sutartis;

7.20. organizuoja ir kontroliuoja semmijos bendrojo naudojimo teritogij savivaldylés
keliy, gatvy, Saligatviy valymy ir prieziarag bei gatviy ir kity vie§jjy viety apSvietim, viedjy
tualety paslaug teikima, siekdamas aplinkos kokgb gerinimo;

7.21. organizuoja kapimi Zeldiniy ir Zeldiniy, esadiy bendrojo naudojimo teritorijose,
prieziarg, siekdamas aplinkos kokgb gerinimo;

7.22. jgaliotas atlieka priskirtas personalo valdymo fujas;

7.23. uztikrina, kad semnijos darbuotojai y kasmetinj atostog, komandirudiy ar
laikino nedarbingumo metuihy pavaduojami arba juos vaduoja pats;

7.24.rengia ir derina setnijos darbuotaj pareigyby aprasymus ir semmnijos veiklos
nuostatus;

7.25. vertina seriinijos valstylés tarnautaj tarnybire veikla per kalendorinius metus;

7.26. tvirtina seniinijos darbuotaj darbo laiko apskaitos Ziniakags;

7.27. priima asmenis, rengia atsakymugaklausimus ir praSymus pagal kompetancij
tam, kad laty suteikta informacija;

7.28. inicijuoja bendruomeis atstoy susirinkimus dl seniinijos tarybos sudarymo;

7.29.valdo ir naudoja Savivaldyb turg teiss akty ir Savivaldylés tarybos sprendign
nustatyta tvarka;

7.30. teikia Savivaldybs administracijai pagslymus cl Savivaldyles turto pripazinimo
nereikalingu ar netinkamu (negalimu) naudoti;

7.31. rengia Savivaldyés tarybos sprendig) Savivaldylds administracijos direktoriaus
jsakymy projektus seminijos veiklos klausimais pagal savivaldgbadministracijos direktoriaus
patvirtintg tvarka, organizuoja ir kontroliuoja priimtsprending vykdym;

7.32.vykdo paskesnja finans; kontrok, uZztikrindamas efektyvauség;, turto
panaudojimo ifsipareigojiny tretiesiems asmenims vykdymo;

7.33. ne re&tiau kaip karg per metus teikia seimijos veiklos ataskatsentinaciy sueigai
ir Savivaldyles administracijos direktoriui;

7.34. dalyvauja darbo grupi ir komisijy veikloje, kad Ity jgyvendinti Sioms darbo
grupems ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.35. uztikrina seninijai priklausadiy patalp prieziirg pagal prieSgaisrin saug ir
sanitarip reglamentuojatiy teiss akty reikalavimus;

7.36.vykdo kitus su sed@no funkcijomis susijusius nenuolatinio paZio
Administracijos direktoriaus pavedimus tam, kathjigyvendintos sennijos funkcijos;

7.37. dalyvauja organizuojant civilinsaug.



