ll. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN  CIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi étsikos reikalavimus:

2.1. tugti aukSgji neuniversitetinarba jam prilygirg iSsilavinim;

2.2. hiti susipazinusiam su LR Konstitucija, LRtatymais, LR Vyriausyds nutarimais, LR
socialires apsaugos ir darbo ministisakymais, rajono Savivaldyb tarybos sprendimais, kitais
norminiais aktais, reglamentuojaais socialiny iSmoky skyrimg ir mokejima;

2.3. mokti valdyti ir sisteminti informaci ir konsultuoti asmenis bei Seimas socialilfBmoky
klausimais;

2.4. sklandziai éstyti mintis raStu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenengimo irjfforminimo taisykles,
moketi dirbti kompiuteriu;

2.5. planuoti ir organizuoti savo veikisugebti operatyviai priimti sprendimus savo kompetengijo
srityje;

2.6. laikytis tarnybias etikos norm.

lIl. SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Priima ir tvarko reikiamus dokumentus Sioms iSnmokar kompensacijoms:

3.1. socialinei pasalpai;

3.2. histo Sildymo islaid, iSlaidy Saltam ir karStam vandeniui kompensacijoms bekeikiat
reikiamas pazymas ir duomenis Silumvander tiekianfiomsjmorems;

3.3. vienkartinei iSmokai vaikui;

3.4. iSmokai vaikui;

3.5. iSmokai privalomosios tarnybos kario vaikui;

3.6. globos (Epybos) iSmokai;

3.7. vienkartinei iSmokgsikurti;

3.8. vienkartinei iSmokai&ciai moteriai;

3.9. Salpos iSmokoms:

3.9.1. Salpos pensijai;

3.9.2. Salpos nastai pensijai;

3.9.3. slaugos islaidtikslinéems kompensacijoms;

3.9.4. prieziros (pagalbos) iSlaigtikslinems kompensacijoms;

3.9.5. Salpos kompensacijai;

3.9.6. tiksliniam priedui;

3.9.7. Salpos pensijai uz invalidlaug namuose;

3.9.8. socialinei pensijai;

3.9. transporto isSlaigkompensacijoms;

3.10. lengujy automobily jsigijimo ir jy techninio pritaikymo iSlaigd kompensacijoms;

3.11. vienkartinei laidojimo paSalpai;

3.12. valstybs paramai gauti uzsienyje mirusio (Zuvusio) LietsRespublikos piligo palaikams
parvezti.

4. Patikrina, kad iity teisingai uzpildyta prasymo-paraiskos forma.

5. Patikrina, ar pateikti visi sociais iSmokos prasympapildantys dokumentai arba kopijos.
Jeigu pareisias nepateik visy reikiamy dokumeni, uzpildo informacin lapel, nurodo
trakstamus dokumentus, daiki kada dokumentus reikia pateikti, pasiraSo dokag bei jteikia
Sakne¢ pareiskjui.

6. Patikrina kiekvieno priimto dokumento kopijogi&im g originalui bei patvirtina tai savo parasu
7. Patikrinus pateiktus dokumentus, sprendZia, edkalingas buities tyrimo aktas, siekiant
patikslinti turimg turta, gaunamas pajamas bei iSsiaiskinti kitas aplinkybe

8. Patikrina, ar gyventojui, pateikusiam pragymriklauso kokios nors kitos sociatsmiSmokos ir,
reikalui esant, pataria pateikti atitinkamus praggm

9. Sukomplektuoja socialipiiSmoky ar kompensaaij gawjo naup byla arba atnaujina duomenis
jau esamoje byloje, uzraso bylos nuimant virSelio,jveda duomenig kompiuterire programa,
apskaéiuoja iSmokos dyg parengia ir pasirasSo sprendirél iSmokos ar kompensacijos skyrimo



bei perduoda byl tikrinti skyriaus vyresniajam specialistui, atgagam uz socialimi iSmoky
skyrimg.

10. UZregistruoja pareisjg praSymus kompiuterés programos PARAMA ir Socialés paramos
informacires sistemos SPIS duomgbazje, atspausdina priimtprasSyny registracijos zurnalir
jame pasiraso.

11. Uztikrina teising ir tikslinga visy raSiy iSmoky (iSmolky, pensij, paSalpg, kompensadai)
skyrimg, vykdo socialini iSmoky perskatiavima.

12. Rengia iSmak pareiSkjams rastiSkus atsakymus ir paklausimus suinteteminstitucijoms
bei teigs akiy nustatytais terminais informuoja pareifls apie skirtas (neskirtas) iSmokas,
nurodant priimto sprendimo apskundimo twark

13. Sprendzia socialipi iSmolky specialisto kompetencijai priklausauns socialigs paramos
teikimo klausimus.

14. Priima gyventojus ir konsultuoja juos sociéiparamos klausimais.

15. Tikrina socialini iSmoky gawjy pateikty pajamy teisinguma, informuoja skyriaus vegh apie
ISmoky perskatiavimo ar susidariugipermolk; iSiesSkojimo iS ga#jy batinybe.

16. ParuoSia iSmakir kompensacij bylas archyvavimui ir perduoda jas specialisttsakingam uz
skyriaus archyvo tvarkym

17. Pavaduoja kitus skyriaus socialinsmoky specialistus jiems nesant bei vykdo kitus skyriaus
veckjo pavedimus skyriaus kompetencijos klausimais.

18. Dalyvauja civiliis saugos mokymuose.



