IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM
VALSTYB ES TARNAUTOJUI

1. Valstyhbes tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atiikbs specialius reikalavimus:

1.1.turéti aukStjj universitetin ar jam prilyging iSsilavining;

1.2.turéti ne mazespkaip 3 meg darbo patiitir ne 1 mei darbo patiit projekty valdymo
srityje;

1.3.gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos tssaktus, reglamentuojéins vietos savivalg
valstykes tarnyh, vie&jj administraving, strategin planavim, Europos gungos ir ki fondy
param, investiciniy projeky rengim, turizmo paslaug teikima, smulkiojo ir vidutinio verslo
plétra ir kitus teigs norminius aktus, reikalingus pareiggbaprasyme nustatytoms funkcijoms
vykdyti;

1.4.moketi angly kallbg B1 lygiu;

1.5. mokeéti dirbti kompiuteriu ,Microsoft Office* programini paketu;

1.6. geketi valdyti, sisteminti, analizuoti, apibendrintiformacip ir rengti iSvadas;

1.7.sugeldti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiSgkanuoti savo veilgl

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstgttarnautojas vykdo Sias funkcijas:

2.1.siekdamas uztikrintistatymuose ir kituose tés aktuose bei Skyriaus nuostatuose
nustatyy uzdavini; ir funkcijy jgyvendininmy, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus
veikla, sprendzia Skyriaus kompetencijai priklausas klausimus,

2.2.koordinuoja KaiSiadoy rajono savivaldyés strateginio gros plano rengim
prieziarg ir athaujinim,

2.3.koordinuoja KaiSiadog rajono savivaldyés strateginio veiklos plano rengim
prieziarg ir atnaujinim,

2.4.dalyvauja rengiant regionis pktros programas, koordinuoja bendradarbiayvisu
Salies ir regioniés pktros institucijomis;

2.5.siekdamas uztikrinti efektyy Europos $jungos ar ki fondy paramosjsisavinimy
planuoja ir koordinuoja EuroposijBngos ar kit fondy investiciny projeky rengimy, KaiSiadory
rajono savivaldyks administracijos vardu teikiamnvesticiniy projeki; paraisk teikima;

2.6. konsultuoja KaiSiadowi rajono savivaldybei pavaldzigstaigas Europos afkingos
[éSomis finansuojamprojeky vykdymo klausimais;

2.7.siekdamas Skyriaus uzdawnjgyvendinimo, rengia Savivaldyb tarybai program
projektus ir &Sy poreik programoms vykdwti;

2.8.siekdamas tinkamaigyvendinti Savivaldyés turtines ir neturtines teises vieSosiose
jstaigosejgaliotas atstovauja Savivaldybei MsaiSiadory turizmo ir verslo informacijos centro ir
VS] Kauno regiono pgltros agertros visuotiniuose dalinink susirinkimuose arba ne visuotjni
dalininky susirinkimy metu;

2.9.atlieka sutatiy, kurias inicijuoja Skyriaus darbuotojai, vykdymorkrok;

2.10.liudija KaiSiadoriy rajono savivaldyés administracijos sudanytar gaug dokumeng
kopijy, nuorag ar iSra§ tikruma;

2.11.pasiraso Skyriaus darbuaodajarbo laiko apskaitos ziniatass;

2.12.rengia ir derina Skyriaus darbuajgareigyby apraSymus ir Skyriaus nuostatus;

2.13.siekdamas jvertinti valstylés tarnautaj tarnybires veiklos rezultatus bei
kvalifikacijg, vertina tiesiogiai pavaldgivalstyles tarnautaj tarnybire veiklg teisss akty nustatyta
tvarka,

2.14.siekdamas nendtkstamo Skyriaus funkajj vykdymo, uZztikrina, kad Skyriaus
darbuotojaiy atostog, komandirudiy ar laikinojo nedarbingumo metuity pavaduojami;

2.15.siekdamas Skyriaus uzdawini jgyvendinimo, rengia Savivaldys tarybos
sprendiny, Savivaldylts administracijos direktoriausjsakymy projektus ir juos derina
Savivaldykes administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;



2.16.paskirtas dalyvauja darbo grypiir komisijy veikloje, pateikdamas nuomen
Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, kbdty jgyvendinti Sioms darbo grams ir
komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

2.17.priima asmenis, rengia atsakynmjysaklausimus ir praSymus pagal kompetertam,
kad kity suteikta informacija;

2.18.vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Saldylkés administracijos
direktoriaus nenuolatinio padzio pavedimus siekdamggyvendinti strateginius tikslus;

2.19.dalyvauja civilires saugos mokymuose ir kitose prieréss



