IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM
VALSTYB ES TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi datgikios specialius reikalavimus:

1.1.turéti auksyjj universitetin ar jam prilyging socialiniy moksl; srities ekonomikos krypties
iSsilavinimg;

1.2.turéti ne mazesg kaip trejy mey darbo patiit ir ne mazesp kaip vieneny mety darbo
patirti savivaldos srityje;

1.3.gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisaktus, reglamentuojéins vietos savivalg
valstyles tarnyly, vie®jj administravim, valstyles ir savivaldyby turto valdyny, naudojima ir
disponavim juo, vie§jjy jstaigy, asociacij, akciniy bendrovy, savivaldyks jmoniy valdymy, Kitus
teises norminius aktus, reikalingus pareiggtapraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

1.4.moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office” programimi paketu;

1.5. geketi valdyti, sisteminti, analizuoti, apibendrintifarmacip ir rengti iSvadas;

1.6.sugeldti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiSgkinuoti savo veikl

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstgitarnautojas vykdo Sias funkcijas:

2.1.siekdamas uztikrintijstatymuose ir kituose teés aktuose bei Skyriaus nuostatuose
nustatyy uzdaviny ir funkcijy jgyvendinimy, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Skyriausikla,
sprendzia Skyriaus kompetencijai priklaugas klausimus;

2.2.siekdamas uztikrinti Savivaldygb turtiniy ir neturtiny juridinio asmens dalyvio teisi
atstovavim juridiniuose asmenyse, koordinuoja juridisismen veiklos vertinimo kriteriy rengimns;

2.3. siekdamas, kad Savivaldybnkamaijgyvendint; dalininko (savininko) teises ir pareigas
vieSosiosgstaigose, rengia atstovavimo Savivaldybei vieSeggisigose taisykij projektus;

2.4.siekdamas, kad institucija, kugyvendina dalininko teises ir pareigas, tinkamaidxty
turtines ir neturtines teises vieSosigstaigose, kuriose Savivaldytyra dalinink, rengiajgaliojimy
atstovauti Savivaldyp vieSosios jstaigos dalininlf visuotiniame susirinkime arba ne visuotinio
dalininko susirinkimo metu.

2.5.siekdamas, kad Savivaldyd institucija tinkamai vykdyt turtines ir neturtines teises
vieSosiosejstaigose, kuriose avivaldgbyra vieSosiogstaigos savinink rengia rasytinj sprending
projektus, teigs akty nustatyta tvarka prilyginamus visuotinio daliningusirinkimo sprendimui.

2.6.siekdamas, kad Savivaldylgyvendint; Savivaldylés jmones savininko teises ir pareigas,
rengia savininko teises ir pareigas vykéaas institucijos sprendimprojektus, organizuoja pasitarimus
su paskirtais Savivaldyb jmorés valdybos nariais bei rengia paskirtiems valdyhasamsjgaliojimy
balsuoti valdybos p@édZziy metu projektus;

2.7.siekdamas, kad Savivaldygadministracijos direktoriugyvendint; Savivaldylkes turtines
ir neturtines teises uzdarosiose aksanbendroése, rengia atstovavimo bendése taisykly projektus
bei teigs akty, reikaling atstovauti visuotiniame bendris/akcinink; susirinkime, projektus;

2.8.siekdamasis, kadiby tinkamai atstovaujama Savivaldyghinteresams asociacijose, kuri
nak yra Savivaldyb, rengia teigs akty projektus, reikalingus Savivaldgb jgalioty asmen
dalyvavimui visuotinimam asociacijos nasusirinkimui bei valdybos pédziams;

2.9.rengia leidiny iSdaviny prekiauti ar teikti paslaugas Savivaldgbtarybos nustatytose
viesosiose vietose reglamentuqjaus teigs aktus, kontroliuojayj vykdyma;

2.10.inicijuoja vie§jjy pirkimo procedras, rengia technines uzduotis bei pildo pinkim
paraiSkas Skyriaus kompetencijai priskirtais klengss;

2.11.pasiraso Skyriaus kompetencijai priskirtais klausssiuiamus rastus;

2.12.pasiraso Skyriaus darbuaodgjarbo laiko apskaitos ziniatags;

2.13.rengia ir derina Skyriaus darbuajgareigyby apraSymus ir Skyriaus nuostatus;

2.14.siekdamagvertinti valstylgs tarnautaj tarnybires veiklos rezultatus bei kvalifikagi]
vertina tiesiogiai pavaldgivalstyles tarnautaj tarnybire veiklg teisss akty nustatyta tvarka;
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2.15.siekdamas nendtkstamo Skyriaus funkajj vykdymo, uztikrina, kad Skyriaus
darbuotojaiy atostog, komandirudiy ar laikinojo nedarbingumo metuity pavaduojami;

2.16.siekdamas Skyriaus uzdawnjgyvendinimo, rengia Savivaldgb tarybos sprendig
Savivaldylkes administracijos direktoriaysakymy projektus ir juos derina Savivaldydadministracijos
direktoriaus nustatyta tvarka;

2.17.paskirtas dalyvauja darbo gruypir komisijy veikloje, pateikdamas nuomergSkyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais, kadith jgyvendinti Sioms darbo gréms ir komisijoms
suformuluoti uzdaviniai;

2.18.priima asmenis, rengia atsakymuysaklausimus ir praSymus pagal kompetentam, kad
buty suteikta informacija;

2.19.vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Sallybés administracijos direktoriaus
nenuolatinio pobdzio pavedimus siekdamg@gyvendinti strateginius tikslus;

2.20.dalyvauja civilires saugos mokymuose ir kitose prieréss



