IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM VALSTYB ES
TARNAUTOJUI

6. Valstybs tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atgikibs specialius reikalavimus:

6.1. twti ne zemesn kaip auksfjj neuniversitetin iSsilavinimg arba auksStesgp
iSsilavinimg, arba iki 1995 metjgyta specialjj vidurinj iSsilavinim;

6.2. turti ne mazesgkaip vieneny mety darbo patiiitfinans; valdymo srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ésisktus, reglamentuojéins biudZeto program
samat rengimy, finang; valdymo politilg, valstyles tarnyla, vie®ji administravim, vietos
savivaldy, dokumeni rengimy ir Kitus teigs aktus, reikalingus pareigd apraSyme nustatytoms
funkcijoms vykdyti;

6.4. mokti dirbti Siomis kompiuterio programomis: ,MS Word;MS Excel“, biudzeto
apskaitos programa ,Finas®, ,MS Outlook", ,Intetri&plorer®;

6.5. gehi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibeirdi informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugeh savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikl

IV. SIAS PAREIGAS EINAN CIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valsigtiarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. naudodamasis programa ,Finas“ ir internetogmma ,Fineta®, atlieka tkiniy
operacijj, susijusy su savivaldybs biudzeto asignavignplano sudarymujtrauking j apskaitos
registrus;

7.2. tikrina asignavimp valdytoy patvirtiny prograny ssmaty sudarymo tesingugnpagal
funkcine asignavim klasifikacijg ir asignaving ekonomig Klasifikacijg teiss akty nustatyta
tvarka;

7.3. sudaro patikrinprograny sgmaty suvestines (savivaldyb biudzeto asignavigplar
pagal finang ministro patvirtintas formas) savivaldy$ savarankiSkosioms funkcijoms vykdyti,
valstybirems (valstylés perduotoms savivaldyims) funkcijoms atlikti, specialiosioms programoms
vykdyti pagal asignavim funkcire ir ekonomirg klasifikacijp ir asignaving bei pajamg
paskirstym ketvirciais ir pateikia Finangministerijai.

7.4. sudaro biudZzeto apskaitos programoje ,Fin&daidy pagal asignavim
valdytojus, asignavimfunkcire ir ekonomirg klasifikacijp sgrasus;

7.5. rengia Savivaldys administracijos direktoriausakymus asignavigvaldytojy
finansavimo klausimais ir biudzetésly iS Administracijos direktoriaus rezervo skyrimalsimais;

7.6. tikslina biudZeto programoje ,Finas“ pajamasignaviny, numatyt; patvirtintame
savivaldyles biudzete, pakeitimus (vadovaudamasis Savivéklyltarybos sprendimais,
Savivaldykes administracijos direktoriaysakymais);

7.7. atlieka iSankstin (asignavim valdytoy pateikty finansires atskaitomyés
dokument) finang; kontrok atitinkamo laikotarpio savivaldys biudZzeto asignavign plano
vykdymo srityje, siekdamas efektyvaussy panaudojimo.

7.8. sudaro ketvig ir biudzZetinij met ataskaif suvestines pagal finapsministro
patvirtintas formas, atsiskaito uz asignayiptano vykdymo dalsu Finang ministerija;

7.9. teikia informaagijFinang; ministerijai apie biudZetigijstaig; sutaupytus asignavimus
dél darbuotoy ligos ir laiswy pareigyby skatiaus;

7.10. kiekvienais metais rengia deiskiy nustatyta tvarka pépusiy biudzZetini meiy
savivaldylés biudzeto vykdymo ataskaitpajamy ir asignaviny planus) ir teikia Savivaldyis
administracijos direktoriui;

7.11. rengia Savivaldyb tarybos sprendigyp Administracijos direktoriausjsakymy
projektus pagal kompetengiy derina juos su Administracijos direktoriumi;

7.12. atlieka (pagal interneto progogan,Finet” pateiktas paraiSkas) biudzetSyl kitoms
iSlaidoms pervedimo asignavinvaldytojams srityje iSankstifinans; kontrok;

7.13. rengia Mokinio krepSelio tarpusavio sudenmsu kitomis savivaldyimis aktus,



tvarko Mokinio krepsSeliodsy judéjimo tarp savivaldyhj ir tarp KaiSiadon rajono savivaldyés
mokykly apskaig, derina pervestas asignawinvaldytojams ir kitoms savivaldgins sumas su
Finang, skyriaus specialistu, tvark&n biudzeto pajamir iSlaidy buhalterig apskai;
7.14. rengia Savivaldyb tarybos sprendigy Administracijos direktoriaugsakymy

projektus pagal kompetengijderina juos Administracijos direktoriaus nustatttarka;

7.15. uztikrina priskirto turto ir klament; saugojina;

7.16. konsultuoja savivaldgb biudzeto asignavign valdytoy buhalterig apskaig
tvarkartius darbuotojus progragrsgmaty ir finansires atskaitomybs sudarymo klausimais;

7.17. priima asmenis, pagal kompejgenengia atsakymuspaklausimus ir praSymus tam,
kad hity suteikta informacija;

7.18. vykdo atskirus Finanskyriaus ve#o, Administracijos direktoriaus nenuolatinio
pohidzio pavedimus Finagskyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.19. paskirtas dalyvauja darbo gyupikomisijy veikloje, kad kty jgyvendinti Sioms
darbo grupms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai.

7.20. dalyvauja civilis saugos mokymuose ir prienése.



