IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM VALSTYB ES
TARNAUTOJUI

6. Valstyls tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi dtgilkbs specialius reikalavimus:

6.1. twiti auksStjj universitetin arba jam prilyging iSsilavining;

6.2. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikiessss aktus, reglamentuojéins civilinés
buklés jrag; sudarym ir apskaityna, vietos savivalg, valstyles tarnyly, dokumeng renginy ir
kitus teigs aktus, reikalingus pareiggdaprasSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.3. mokti dirbti Siomis kompiuterio programomis: ,MS Word; MS Excel“, ,MS
Outlook®, ,Internet Explorer®;

6.4. geddi kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti @arfnacip ir rengti iSvadas;

6.5. sugeli savarankiSkai planuoti, organizuoti savo vgikloperatyviai priimti
sprendimus pagal kompetengij

6.6. suget bendrauti, spysti konfliktus, iSlaikyti konfidencialum

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7Sias pareigas einantis valstghtarnautojas vykdo Sias funkcijas:
7.1. sudaro civilia kiklés jrasus (gimimo, santuokos, santuokos nutraukimavilin és

buklés jraSo papildymo, pakeitimo, iStaisymo);

7.2. registruoja santuokas Skgridgitose teiss akty nustatytose vietose ir pataisos

namuose;

7.3. organizuoja santupiegistravina Skyriuje;

7.4. apskaito baznytines ir uzsieniostyditse sudarytas Lietuvos Respublikos gilie
santuokas;

7.5. apskaito uzsienio valsigb nutrauktas Lietuvos Respublikos ggiliesantuokas;

7.6. iSduoda pakartotinius civiehiklés jrag; liudijimus ir jrag; iSrasus;

7.7. rengia civiligs biklés jrag; papildymo, pakeitimo, iStaisymo bylas;

7.8. rengia piligams iSvadas kreipti§ teismy dél civilinés hiklés jrag;y iStaisymo ir
juriding reikSn¥ turinciy fakty nustatymo;

7.9. registruoja gaunamus ir siamus Skyriaus dokumentus;

7.10. tvarko saugojimui vardo, pawvargbakeitimo, civilies hiklés jrad; papildymo,
pakeitimo, iStaisymo, atkimo, anuliavimo ir kitas laikino saugojimo bylasss akt; nustatyta
tvarka;

7.11. paruoSia nuolatinio saugojimo loés hiklés akty jrag; byly apyrag ir nuolatinio
saugojimo civilires haklés jrag; akecéliniy Zurnaly apyrag;

7.12. parengia Skyriaus dokumentacijaa@projeki ir Skyriaus registy ssra%;

7.13. parengia Skyriaus pgluvestig;

7.14. priima asmenis, juos konsultuojaengia atsakymusg paklausimus ir praSymus
pagal savo kompetengjj

7.15. vykdo kitus su Skyriaus veiklaigisus Administracijos direktoriaus ir Skyriaus
vedjo nenuolatinio potidzio pavedimus tam, kadity pasiekti Skyriaus uzdaviniai;

7.16. dalyvauja civilais saugos mokymuose ir prienése,;

7.17. Skyriaus véjo atostog, komandirudiy ir laikino nedarbingumo metu pasiraso
grieztos atskaitomys liudijimus.



